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Benutzungsanweisung fiir das Gemeindearchiv Hude
Geltungsbereich

Durch diese Benutzungsanweisung wird die private Benutzung des Gemeindearchivs Hude
geregelt.

Benutzungserlaubnis

Die Benutzung des Gemeindearchivs ist grundséatzlich jedem gestattet, der ein berechtigtes
Interesse geltend macht und sich verpflichtet, diese Benutzungsanweisung einzuhalten. Die
Benutzung bedarf der Erlaubnis.

Der Antrag auf Benutzungserlaubnis ist schriftlich unter Verwendung des herflir im
Gemeindearchiv bereitgehaltenen Vordrucks zu stellen. Im Falle der Ablehnung des Antrags
werden der Benutzerin/ dem Benutzer die Ablehnungsgriinde mitgeteilt.

Die Benutzungserlaubnis kann unter Bedingungen und mit Auflagen erteilt werden.

Die Benutzungserlaubnis gilt fir das laufende Kalenderjahr und wird jeweils nur fiir den
angegebenen Zweck bzw. Gegenstand erteilt. Bei Wechsel des Arbeitsthemas ist erneut ein
Antrag zu stellen.

Bei VerstoRen gegen die Benutzungsanweisung kann die Benutzungserlaubnis entzogen
werden.

Benutzungsbeschrankungen

Fir die Benutzung von Archivalien gilt eine gleitende Sperrfrist von 30 Jahren. Archivalien,
die alter als 30 Jahre sind, stehen grundsétzlich der Benutzung offen, soweit nicht durch
besondere Vorschriften etwas anderes bestimmt ist.

Bei Archivalien, die jiinger sind als 60 Jahre, haben die Benutzerinnen und Benutzer die
Grundsatze des Personlichkeitsschutzes und des Urheberrechts, insbesondere auch die
Bestimmungen tber den Datenschutz sowie den Schutz der berechtigten Interessen Dritter
zu beachten und fir eine Verletzung dieser Rechte einzustehen. Der Vordruck
Benutzungsantrags enthilt eine entsprechende Verpflichtungserklarung.

Fir die Benutzung von Archivalien, die der gleitenden Sperrfrist nach 3.1 unterliegen, kann
ausnahmsweise eine Erlaubnis erteilt werden, soweit dem nicht besondere Bestimmungen
entgegenstehen.

Benutzungsverfahren

Beratung

Jede Benutzerin und jeder Benutzer hat Anspruch auf Beratung.

Zur Beratung gehoren vor allem Hinweise auf Bestande bzw. einzelne Archivalien, die flr

das jeweilige Thema relevant sein kénnten, sowie die Vorlage der einschlagigen
Findhilfsmittel.
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Bestellungen

Bestellungen werden moglichst kurzfristig ausgefihrt.

Es besteht kein Anspruch darauf, Archivalien in einer bestimmten Zeit oder groRere
Mengen von Archivalien gleichzeitig vorgelegt zu bekommen.

Bei besonders wertvollen bzw. in der Erhaltung gefahrdeten Archivalien kdnnen statt der
Originale auch Kopien vorgelegt werden.

Hinweis zur Benutzung

Archivalien und Findhilfsmittel sowie die Bestdnde der Gemeindebibliothek diirfen nur in
dem hierfiir bestimmten Benutzerraum des Gemeindearchivs benutzt werden.

Garderoben, Taschen u. &. sind bei der Aufsicht zu hinterlassen.

Archivalien, Findhilfsmittel und Bibliotheksbestande sind pfleglich zu behandeln. Die
vorgefundene Ordnung ist beizubehalten.

Schriftliche Markierungen oder sonstige Eintragungen, Durchzeichnen u. a. sind untersagt.
Fir die Reproduktion von Archivalien steht ein Kopiergerdt zur Verfligung, das vom
Archivpersonal geblhrenpflichtig bedient wird. Die Reproduktionen sind ausschlieBlich flr
den privaten Gebrauch der Benutzerinnen und der Benutzer bestimmt. Eine Verwendung
far Veroffentlichungen bzw. gewerbliche Zwecke bedarf der besonderen Erlaubnis.

Das Essen, Trinken, Rauchen sind im Benutzerraum nicht gestattet.

Beim Verlassen des Gemeindearchivs sind die benutzten Archivalien und Blicher an die
Aufsicht zuriickzugeben. Sie kdnnen fiir eine Fortsetzung der Benutzung innerhalb der
nachsten 4 Wochen bereitgehalten werden.

Schriftliche Auskinfte

Schriftliche Auskiinfte erstrecken sich vor allem auf Hinweise zu Art, Umfang und Zustand
der bendétigten Archivalien.

Ein Anspruch auf die Bearbeitung von Anfragen, die einen betrachtlichen Arbeitsaufwand
erfordern, besteht nicht.

Sonstige Bestimmungen

Die Benutzerinnen und Benutzer sind verpflichtet, bei Veroffentlichungen aller Art das
Archiv als Quelle anzugeben und Arbeiten, die mit wesentlicher Verwendung von
Archivalien des Gemeindearchivs verfasst worden sind, diesem sofort nach Erscheinen
einen Abdruck oder eine Kopie zu Gibersenden. Dies gilt auch fir ungedruckte Arbeiten.

Fir die Benutzung sind Entgelte nach Malgabe der in der Verwaltungskostensatzung
festgelegten Satze zu entrichten.

Die Benutzungsanweisung tritt am 01.06.2024 in Kraft

Hude, den 23.05.2024

Der Burgermeister

(Jorg Skatulla)



